Raport z wizyty monitorujacej przeprowadzonej przez KPK

Data przeprowadzenia wizyty
monitorujgcej

20 wrzesnia 2023 r.

Tryb (planowa/dorazna)

Planowa

Przedmiot wizyty monitorujacej (tytut
programu/projektu)

Bezpieczny Dom

Nazwa Jednostki Monitorowanej (JM)

Helsinska Fundacja Praw Cztowieka

Miejsce przeprowadzenia kontroli
wizyty monitorujgcej (adres JM)

Helsinska Fundacja Praw Cztowieka
ul. Wiejska 16
00-490 Warszawa

Osoby przeprowadzajgce wizyte
monitorujgcg — Zespo6t Monitorujgcy
(ZM)

Wojciech Nawrocki, giéwny specjalista — Departament Programow
Pomocowych Ministerstwa Funduszy i Polityki Regionalnej,

Urszula Demidziuk, radca — Departament Programéw Pomocowych
Ministerstwa Funduszy i Polityki Regionalnej.

Zakres wizyty

1.Wypetnienie warunkéw przyznania dofinansowania oraz
zobowigzania Jednostki Monitorowanej po zakonczeniu realizaciji
projektu;
2.Postep rzeczowy w realizacji projektu;
3.Postep finansowy projektu;
4.Rzetelnos¢ i terminowos$¢ dot. finansowej realizacji projektu;
5. Terminowo$¢ i rzetelnos¢  przygotowywania raportéw
sprawozdawczych;
6.Zmiany w zatozeniach realizacji projektu — zgtaszanie zmian w
realizacji projektu;
7.Informacja i promocja;
8.Ryzyka zidentyfikowane w projekcie;
9.Partnerstwa;
10.Przechowywanie i archiwizacja dokumentow.

Projekty realizowane w ramach
Programu, dokumenty, procedury
objete kontrolg

W ramach monitoringu projektu: Bezpieczny Dom weryfikacjg objeto:
- umowe nr 4/PA18/NMF/2022 z dnia 6 maja 2022 r. wraz aneksem
nr1,

- okresowe raporty finansowe nr 1, nr 2, nr 3,

- wnioski o wyptate zaliczkinr 1 inr 2

- prébe dokumentacji finansowo — ksiegowej Beneficjenta w zakresie
pierwszego okresowego raportu finansowego.

Uwagi

Wyniki wizyty monitorujgcej:

Whioski

Wypetnienie warunkéw przyznania dofinansowania oraz
zobowigzania Jednostki Monitorowanej po zakonczeniu realizacji
projektu;

Zgodnie z zapisami § 6 ust. 1 pkt. 7 i 8 Umowy Nr 4/PA18/NMF/03
Beneficjent zobowigzany jest do ubezpieczenia i pozostania
wiascicielem zakupionego sprzetu przez okres 5 lat od zakonczenia
projektu. Beneficjent poinformowat, Zze ubezpieczyt zakupiony
sprzet, a po zakonczeniu realizacji projektu pozostanie jego
wiascicielem zgodnie z zapisami Umowy.

Postep rzeczowy w realizacji projektu;
Beneficjent zrealizowat wiekszo$¢ dziatan. Do zrealizowania zostato
jedno wydarzenie zacie$niajgce wspotprace oraz raport.




Postep finansowy projektu;

Zgodnie ze ztozonymi na dzien wizyty monitorujgcej okresowymi
raportami finansowymi oraz przekazang informacjg przez
Beneficjenta w zakresie deklarowanych, poniesionych w projekcie
wydatkow kwalifikowalnych na koniec sierpnia 2023 r. wydatki
kwalifikowalne w projekcie wyniosty 1 820 295,70 PLN tj. 78%
planowanych do poniesienia wydatkéw kwalifikowalnych w
projekcie.

Beneficjent wyjasnit, ze realizuje planowo wszystkie dziatania,
jednak w projekcie wystagpity oszczednosci w zwigzku z realizacjg
projektu w okresie pandemii COVID-19 kiedy to szkolenia odbywaty
sie on-line i ograniczone zostaty wyjazdy stuzbowe. Na dzien wizyty
monitorujgcej Beneficjent poinformowat, ze jest w trakcie
szacowania oszczednosci w projekcie i w najblizszym czasie zwréci
sie do Operatora Programu z wnioskiem o zmiane fiszy projektowej
w celu zagospodarowania wolnych srodkow.

Rzetelnosé i terminowos$é dot. finansowej realizacji projektu;

Zweryfikowano poprawnos$¢ dokumentacji finansowo - ksiegowej w
ramach pierwszego okresowego raportu finansowego. Na
podstawie analizy préby dokumentéw potwierdzajgcych poniesione
przez Beneficjenta wydatki stwierdzono, ze kwoty wynikajace z
dokumentow ksiegowych naniesiono prawidtowo do dokumentéw
sprawozdawczych. Dokumenty ksiegowe zostaty opisane, dowody
zaptaty potwierdzajg fakt zaptacenia kwot wynikajgcych z
dokumentdéw ksiegowych. Beneficjent prowadzi ewidencje
ksiegowa/odpowiedni kod ksiegowy oraz wyodrebniony rachunek
bankowy.

W zakresie weryfikacji dokumentacji rozliczeniowej dla poz. 266,
267, 268 zestawienia dokumentow potwierdzajgcych wydatki w
projekcie w ramach okresowego raportu finansowego nr 1
Beneficjent przedstawit rachunek z dnia 10.01.2022 r. wraz z
informacja o liczbie godzin przeznaczonych na wykonanie zlecenia
oraz umowe zlecenie z 03.01.2022 r.

W informaciji o liczbie godzin przeznaczonych na wykonanie zlecenia
wskazano odwotanie do umowy zlecenia z dnia 3.11.2021 r. i
wskazano okres realizacji zlecenia 3.01.2021 — 10.01.2022 r.
Zgodnie z wyjasnieniem Beneficjenta sg to pomyiki pisarskie, umowa
Zlecenie zostata zawarta w dniu 3 stycznia 2022 r., a wtasdciwy okres
jej realizacji to 03 — 10.01.2022 r. Dodatkowo w umowie zlecenia z
dnia 03.01.2022 r. wskazano okres realizacji zlecenia 03.-
10.01.2021 co jest, jak potwierdzit Beneficjent, pomytkg i powinno
by¢ odwotanie do roku 2022 r.

Ponadto data ptatnoéci dla poz. 267 zostata btednie przeniesiona z
potwierdzenia transakgji do zestawienia dokumentow
potwierdzajgcych wydatki w projekcie, wskazano 15.02.2022 r.
powinno by¢ 31.01.2022 r.

W zakresie poz. 251 zestawienia dokumentéw potwierdzajgcych
wydatki w projekcie w ramach okresowego raportu finansowego nr
1 Beneficjent przedstawit fakture CW/2021/12/042308 z dnia
07.12.2021 r. W opisie faktury na rewersie oraz w dekrecie na
pierwszej stronie faktury wskazano btedng kwote wydatkow
kwalifikowalnych 9 647,00 PLN. Kwota kwalifikowalna za zakup
dwéch laptopdéw to 9 098,00 PLN i taka tez kwota zostata
rozliczona w okresowym raporcie finansowym nr 1.




Terminowos¢ i rzetelnos$é przygotowywania raportow
sprawozdawczych;

Do dnia wizyty monitorujgcej Beneficjent przekazat do Operatora
Programu trzy okresowe raporty finansowe (ORF) oraz dwa wnioski
o wyptate zaliczki. ORF nr 1 i 2 oraz wniosek o pierwszg zaliczke
zostaly zaakceptowane, natomiast ORF nr 3 i wniosek o drugag
zaliczke na dzien wizyty monitorujgcej znajdowaty sie w trakcie
weryfikacji przez OP.

Dokumentacja sprawozdawcza jak rowniez wnioski o zaliczke
wymagaty korekt ze strony Beneficienta. W szczegdlnosci
weryfikacja ORF nr 1 byta wydtuzona co wynikato z ponad rocznego
okresu sprawozdawczego, a co za tym idzie duzg liczbe
dokumentacji sprawozdawczej. Beneficjent wielokrotnie dostarczat
wyjasnienia i poprawki dokumentéw co wptyneto na diugi okres
akceptacji ORF nr 1. Proces weryfikacji ORF nr 2 byt znaczaco
sprawniejszy co pozwala wyciggnaé wniosek, ze weryfikacja
kolejnych ORF bedzie przebiegaé¢ sprawnie.

Zmiany w_zatozeniach realizacji projektu — zgtaszanie zmian w
realizacji projektu;

Wprowadzone w okresie realizacji zmiany projektu, nie miaty wptywu
na rezultaty, wskazniki oraz catosciowy budzet projektu.

Informacija i promocja;

Beneficjent uruchomit strone internetowg oraz profil FB projektu.
Strony te oraz materiaty projektowe zostaty oznaczone logotypami
mechanizmow finansowych.

Ryzyka zidentyfikowane w projekcie;

Beneficjent monitoruje potencjalne zagrozenia moggce mie¢ wptyw
na realizacje projektu. Beneficjent zidentyfikowat oszczednosci w
projekcie, jednak do czasu wizyty monitorujgcej nie rozpoczat
dziatan majgcych na celu ich zagospodarowanie.

Partnerstwa;

Beneficjent nie zgtasza zastrzezen do wspoétpracy z partnerem.

Przechowywanie i archiwizacja dokumentéw;

Dokumentacja w projekcie przechowywana jest zgodnie z zapisami
umowy o dofinansowanie. Beneficjent nie posiada specjalnej
procedury dotyczgcej przechowywania dokumentéw. Beneficjent
przedstawit Instrukcje obiegu dokumentéw ksiegowych, ktéra ustala
jednolite zasady obiegu i kontroli dokumentéw ksiegowych w
Helsinskiej Fundacji Praw Cziowieka.

Rekomendacje dla Jednostki
Monitorowanej

Postep rzeczowy w realizacji projektu;

W zwigzku z bliskim terminem zakonczenia realizacji projektu,
nalezy niezwlocznie zrealizowaé pozostate dziatania oraz
niezwiocznie uruchomié procedure zmiany projektu w celu
zagospodarowania powstatych oszczednosci.




Postep finansowy projektu;

Realizacja zalecenia sformutowanego w zakresie obszaru ryzyka
zidentyfikowane w projekcie, ktdre znajduje sie w Scistym zwigzku z
postepem finansowym.

Rzetelnosé i terminowos$é dot. finansowej realizacji projektu;

W zwigzku z niescistosciami w dokumencie Informacja o liczbie
godzin przeznaczonych na wykonanie zlecenia oraz w umowie
Zlecenie o ktérych mowa w sekcji wnioski uprzejmie prosze o
przestanie skanéw ww. dokumentéw na ktére zostang naniesione
stosowne poprawki i parafowane zaréwno przez Beneficjenta jak i
Zleceniobiorce.

Dodatkowo majgc na uwadze btedne opisy na fakturze
CWw/2021/12/042308 z dnia 07.12.2021 r. o ktérych mowa w sekg;ji
wnioski prosze o przestanie skanu dokumentu na ktéry zostang
naniesione stosowne poprawki i parafowane przez Beneficjenta.

Zaleca sie w przysztosci zwrdcenie szczegdllnej uwagi na
prawidtowos¢ wszystkich danych i dokumentéw finansowych w
ramach projektu.

Terminowos$é i rzetelnos$é przygotowywania raportow
sprawozdawczych;

Rekomendujemy zwrécenie uwagi na poprawne sporzgdzanie
dokumentacji sprawozdawczej w celu unikniecia uwag zgtaszanych
przez OP.

Ryzyka zidentyfikowane w projekcie;

W zwigzku z bliskim terminem zakonhczenia realizacji projektu oraz
powstatymi oszczednosciami zaleca sie niezwloczne ztozenie
wniosku o zmiane do OP oraz zrealizowanie dodatkowych dziatan i
petne wydatkowanie srodkow w okresie realizacji projektu.

W pozostatych obszarach nie sformutowano rekomendacji dla
Jednostki Monitorowane;.

Termin na przekazanie informagiji
0 wdrazaniu rekomendacji

10 dni roboczych od dnia otrzymania niniejszego raportu - w piSmie
odsytajgcym raport z wizyty monitorujgcej do Krajowego Punktu
Kontaktowego.

26.09.2023 r. Wojciech Nawrocki, Urszula Demidziuk

Data oraz imiona i nazwiska os6b z Zespotu Monitorujgcego (ZM)

Data: 27 wrzesnia 2023 r.
Magdalena Lepianka

Zastepca Dyrektora Departamentu
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